地理系本科毕业论文格式规范

(2016年5月修改)
各位论文指导教师及毕业班全体同学：

根据以往我们在毕业论文检查中发现的一些论文格式问题，现将我们一直沿用下来的论文格式规范进行了细致的文字说明并发给大家，希望老师们严格按照以下格式规范要求学生，各位同学严格按照此格式规范自己的论文。

                                           谢谢！

目录范例：
目  录（居中，黑体3号）
空一行
摘要
1
关键词
1
1  大太原经济圈概述
1
1.1 经济圈的概念
1
1.2 提出构建大太原经济圈的背景条件
2
1.3 大太原经济圈的结构框架
2
1.4 构建大太原经济圈的意义
5
2  太榆同城化概述
6
2.1 太榆同城化的基础
6
2.2 晋中在大太原经济圈中的重要地位
6
2.3 太榆同城化的现状
9
2.4 太榆同城化与大太原经济圈的关系
10
2.5 太榆同城化的问题
10
3  太榆同城化对构建大太原经济圈的影响
12

3.1 同城化是大太原经济圈建设的关键性起步阶段
12
3.2 同城化有利于主次分明地建设大都市经济圈
12
3.3 同城化对大太原经济圈中城市功能耦合起示范作用
12
3.4 同城有利于优化大太原经济圈的产业布局
13
3.5 同城化有利于促进区域经济协调发展
14
3.6 同城化能够促进公共服务业的快速发展
14
参考文献
14

英文摘要
15

英文关键词
16

致谢
17

注意：
1、目录要求写到二级标题。要求有模版上的内容。

2、中英文摘要、中英文关键词、参考文献、一级标题、致谢，用宋体小4号加粗，二级标题不加粗。另外，页码也用宋体小4号。

3、标题书写方式与论文正文相同，唯一不同的是，二级标题要空一全角格。

4、行间距为固定值22磅。

5、根据内容多少，调整目录内容在版面的位置，尽可能美观大方。
正文范例：
五台山生物地理环境研究（题目三号黑体并居中）
注意：若有副标题，则比标题字号小一号并前加“——”即可
地理科学专业1001班  王秋歌(居中，小四号黑体）

              指导教师  李霞副教授(居中，小四号黑体）
（注意：班级与姓名间、指导教师与名字间空两格）
（与上面空一行）
[摘要]（小四号黑体）具体内容则为宋体五号。 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
[关键词]（小四号黑体）具体内容则为宋体五号。XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
注意：摘要、关键词与后面的文字之间不空格。摘要应从目的、方法、结论、意义四方面去写，字数要求300字左右。关键词3—5个，关键词之间空一格。

（与上面空一行，一级标题要与上面的文字空一行，二、三级标题不空）
1  五台山生物地理环境现状（宋体小四加黑；标题最长一般不超过20个字。）

注意：标题序号为阿拉伯数字，一级标题数字后不加点,空一全角格直接写文字，以下同。 
1.1 (不用再加点,空一格)五台山生物（宋体小四；标题最长一般不超过20个字）
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX [1]， XXXXXXXXX。（宋体小四）
注意：正文中均要用与中文文字和字体一致的逗号、句号等；切忌用英文标点；网上下载的文档里一般是英文标点，要加以修改。另外，文中如有数据且数据超过3位数的话，需用英文逗号隔开，如：1,296,400。文中使用的物理量要用国际标准单位，如：㎞、㎏、㎡等等。
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX（宋体小四）　

1.1.1 (不用再加点,空一格)XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX（宋体小四）
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX（宋体小四）
1.1.2 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

注：如果三级标题下还需要设标题，即四级标题，请用（1）、（2）；再往下设标题，可以用①、②、③等英文字母序号。

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

注意：二、三级标题序号之间加点，点采用半角，数字后不用加点,空一半角格直接写文字，以下同。
1.2 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

（与上面空一行）
2  五台山生物地理环境存在的问题[2]
2.1 自然原因：
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

表2.3    忻州市三次产业比重* （仿宋体五号加粗）
                                      单位：万元（仿宋体五号）
	时间\指标
	国民生产

总值
	第一产业
	第二产业
	第三产业
	三次产业

比重%

	1993年
	386,386
	105,000
	156,559
	124,827
	27/41/35

	1994年
	482,511
	147,025
	202,904
	132,582
	30/42/28

	1998年
	788,706
	174,149
	306,458
	308,099
	17/41/42

	1999年
	791,000
	133,679
	321,146
	336,175
	22/39/39

	2003年
	109,380*
	193,800
	476,200
	423,800
	18/44/38

	2004年
	1,296,400*
	213,296
	574,223
	508,881
	16/44/40


*数据为地区生产总值（仿宋体五号常规；并注明表中数据的来源）。
注意：表格要求采用三线表格，表格名称放在表格的上方并居中，名称前的序号，第一个阿拉伯数字要与文中的一级序号一致，第二个数字是在此一级序号下表格的数量排序，如：一级序号下有三个表格，表示为：表2.1、表2.2、表2.3。表格内数据超过3位数的话，用英文逗号隔开。
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

注：正文中图、表均使用先插“文本框”再插入目标“图表”的方法，极便于排版和任意移动位置。
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
[image: image1.wmf]被调查者年龄结构
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注意：图的名称放在表格的下方并居中，名称前的序号，第一个阿拉伯数字要与文中的一级序号一致，第二个数字是在此一级序号下图的数量排序（同表格）。
（与上面空一行）
参考文献（小四号黑体）
[1]候文正.五台山志[M].太原:山西人民出版社.2003:26-27.（宋体五号）
[2]曹燕丽,崔海亭,刘国军,等.五台山高山景观的遥感分析[J].地理学报,2001,56（3）:301

-302．
注意：文献作者在3名以下要求全写，并用英文逗号隔开，超过3名按照[2]文献的方式书写。
[3]Gai Zhiqiang, Liu Jiyuan, and Zhuang Dafang,“The research of Chinese land-use/land-cover present situations, Journal of Remote Sensing”, 1999,vol.3(2), pp.134-138.

[4]刘国钧,王连成.图书馆史研究[M].北京:高等教育出版社,1979:15-18．

[5]毛峡.情感工学破解“舒服”之迷[N].光明日报,2000-4-17(BI)．

[14]王明亮.中国学术期刊标准化数据库系统工程[DB／OL]．

http：//www．cajcd．cn/pub/wml．txt/9808 10—2．html，2006-08-16/2006-10-04．

注意：正文中注释上标标号与参考文献一致。参考文献的序号后不空格，标点符号一律采用英文标点。
参考文献类型及标识

	参考文献类型
	专著
	论文集
	单篇论文
	报纸文章
	期刊文章

	文献类型标识
	M
	C
	A
	N
	J

	参考文献类型
	学位论文
	报告
	标准
	专利
	其它文献

	文献类型标识
	D
	R
	S
	P
	Z


	参考文献类型
	数据库（网上）
	计算机程序（磁盘）
	光盘图书

	文献类型标识
	DB（DB/OL）
	CP（CP/DK）
	M/CD


（与上面空一行）
Evaluation and Utilization of the Climate Resources of the Wutai Mountain（注：Times New Roman体三号加黑）
              Wang Fenzhong（注：Times New Roman体三号加黑）
[Abstract]（小四号Times New Roman体加黑）具体内容为小四号Times New Roman体XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX   注意：在正文中均要用英文的逗号、句号等
[Key words] （小四号Times New Roman体加黑）具体内容小四号Times New Roman体    注意：关键词之间要用英文的分号隔开
（与上面空一行）
致谢（小四号黑体）
（具体内容为宋体小四号）

论文格式规范特别说明

（1）论文中任何部分所用行距、页边距按此电子版即可。也即页面设置：上、下、右边距都是2.5㎝，左边距为3㎝，行间距为固定值22磅。

（2）如需要插入地图、图、表等，可以先插入文本框，然后将图、表再插入文本框内，然后进行调整，这样更容易排版，得到满意的美观版面。见范例。

（3）附录：小四号黑体，具体内容为小四号宋体。
（4）封面由教务处统一印制发放。
（5）论文目录和附录部分，不编入论文页码内。页码位于页面底端居中，仿宋体五号，用阿拉伯数字连续编排。
（6）数字、公式、物理量和非物理量及其单位的写法，按照教务处印发的《毕业论文工作指导手册》执行。
（7）其它未尽说明，严格按照教务处印发的《毕业论文工作指导手册》执行。

2016. 5.13
地理系
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                    图2.2   被调查者年龄结构（仿宋体五号加粗）与表格名称的字体要求一致


注意：图内所用字体要使用：宋体常规小五号体，数值和数轴标志字号以适中为宜。
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